SharePoint Online

m Microsoft

Greito pasirengimo darbui vadovas

Atlikite daugiau, kad ir kur batumeéte, naudodami saugia prieiga, bendrinima ir faily saugykla. Prisijunkite prie ,Office 365" prenumeratos ir pasirinkite

,SharePoint” programy vykdykléje.
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* Naujienos is svetainiy pateikia
naujienas i$ svetainiy, kurias stebite
ar daznai lankotés.

+ Daznai naudojamos svetainés rodo
svetaines, kuriose mégstate lankytis,
ir naujausia veikla jose.

* Rekomenduojamos svetainés*
(neparodytos) rodomos pagal jasy
atliktas paieskas ir rekomendacijas i$
.Microsoft Graph”.

* Jasy administratorius turi bati
jgalines ,Microsoft Graph”, kad savo
.SharePoint” pagrindiniame
puslapyje matytuméte parinktis
Svarbiausi saitai ir
Rekomenduojamos svetainés.
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Darbas su failais
Pasirinkite svetaine ,SharePoint” pagrindiniame puslapyje arba jveskite j narSykle URL. Tada narSymo srities desinéje pasirinkite Dokumentai.

Atidaryti Bendrinti Kopijuoti saita Perkelti j / kopijuoti
Atidarykite ir redaguokite faila Bendrinkite failus tiesiai is Gaukite nuoroda | pasirinkta faila, kad Perkelkite arba kopijuokite | kitg
internete arba naudodami .SharePoint”. Failai yra galétuméte ja jterpti tiesioginiame vietg ,OneDrive" arba bet kurioje
kompiuterio programa. privatas, kol nebendrinami. pranesime, el. laiske ar svetainéje. .SharePoint” svetaingje.
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Faily ir aplanky kdrimas ir nusiuntimas Saito kopijavimas

Galima kurti naujus failus ir aplankus bei nusiysti esamus failus ir aplankus i$ savo Taip pat galima bendrinti faila nukopijavus ir jklijavus nuoroda j el. laiska, tiesioginj
jrenginio. Programoje ,SharePoint” pasirinkite Nusiysti > Failai. Arba pasirinkite vieta pranesima, tinklalapj ar ,OneNote" puslapj. ,SharePoint” pasirinkite failg, tada pasirinkite
,SharePoint" ir nuvilkite failus ar aplankus i$ savo jrenginio. Kopijuoti saita. Nukopijuokite saitg, tada jklijuokite ji paskirties vietoje.
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Faily bendrinimas ,SharePoint" faily ir aplanky sinchronizavimas su ,OneDrive’

Pasirinkite failg, tada pasirinkite Bendrinti. Galite suteikti redagavimo ar perzitros

. .. . C ) I . . Sinchronizuokite failus ir aplankus programoje ,SharePoint” su kompiuteriu, kad galétuméte
teises gavéjams ir nustatyti failo laiko apribojimus, kad jis nebebuty pasiekiamas. P Prog ) P 9

juos pasiekti net badami neprisijunge. IS dokumenty bibliotekos ,SharePoint” svetainéje, is
kur norite sinchronizuoti failus, pasirinkite Sinchronizuoti ir prisijunkite naudodami darbo ar
mokymo jstaigos paskyra.
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Svetainés karimas

Pasirinkite + Kurti svetaine ,SharePoint” pagrindiniame puslapyje, kad sukurtuméte
nauja ,SharePoint” svetaine. Pasirinkite komandos arba rysiy svetaine ir jveskite
pavadinimg, aprasa, savininkus ir narius. Taip pat galite padaryti grupe privacia ir keisti
grupeés el. pasto adreso pavadinima. (Jei pasirinksite komandos svetaine, sukuriama ir
,Office 365" grupé.)

Svetainés karimas
Pasirnkite norima sukurti paskyros tpa
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Dokumenty bibliotekos arba sgraso jtraukimas

Pasirinkite + Naujas naujojoje svetainégje, kad jtrauktumeéte biblioteka arba sarasa.
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Puslapio jterpimas

Pasirinkite + Naujas > Puslapis savo naujojoje svetaine, pavadinkite savo puslapj ir
pasirinkite Skelbti.
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CM Viesa grupé
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Sarasas
Dokumenty biblioteka
Puslapis

Programa

Puslapio daliy jtraukimas

Naujieny jrase arba puslapyje pasirinkite pliuso zenkla -@- . Galite jtraukti teksta, vaizdus,
failus, vaizdo jrasus bei dinaminj turinj naudodami atitinkamas puslapio dalis.
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Mobiliosios ,SharePoint” prieiga

Mobilioji ,SharePoint” yra naujas badas pasiekti intraneto turinj savo telefone ar plansetiniame kompiuteryje ir galima jsigyti programéliy parduotuvése, skirtose ,iOS",
LAndroid” ir Windows". Galite pasiekti svetaines, Zmonés ir failus bei ieskoti ir narsyti ,SharePoint”, suzinoti naujausias naujienas bei perzitréti turinj ir dar daugiau.

Pasiekite personalizuota rodinj, Perziarékite naujieny jrasus badami kelyje Naudokite ieska ir ieskokite ir
taikoma komandos svetainéms, rysiy ir bendrinkite naujinimus, pranesimus, atrasti svarby turinj.
svetainéms ir naujieny jrasams. bUsena ir potyrius su savo komanda.
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Privati grupé - 12 nariy
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Narsykite savo svetaines,
failus, Zmones ir dar
daugiau, kad sugrjztuméte
j atliekama darba.

Anksciau pateiktuose ekranuose pavaizduotos ,SharePoint” paskyros ,iOS" sistemoje. ,Android” vartotojai turés panasia patirtj, iSskyrus failo veiklos funkcijas.
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Failai pagal poreik; Kiti veiksmai su ,SharePoint”
Failai pagal poreikj padeda per ,OneDrive” pasiekti visus savo failus, esancius ,SharePoint”,
nereikia visy jy atsisiysti ir naudoti saugojimo vietos savo kompiuteryje. Uzduociy juostoje Gaukite pagalbos
pasirinkite ,OneDrive” piktograma, pasirinkite Daugiau > Parametrai. Skirtuke Parametrai Perziarékite ,SharePoint” ir kity ,Office” programy zinyng ir mokomaja medziaga.
pasirinkite langelj Sutaupyti vietos ir atsisiysti failus juos naudojant. Apsilankykite https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=871131, jei reikia daugiau
informacijos.
Internetiniai failai / aplankai — . . e . R
neuzimkite vietos : Gaukite nemokamy ,,Office” mokymy, vadovéliy ir vaizdo jrasy
kompiuteryje. e - com Padarykite failus / Pasiruose suzinoti ,SharePoint” teikiamas galimybes?
o L aplankus pasiekiamus Apsilankykitehttps://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=871134 ir iSnagrinékite
Ry o be interneto rysio. informacija apie masy nemokamus mokymus.
Dukart spusteléjus debesies Darby pavyzdiai .o)
piktograma failai / aplankai (12 S Gaukite ,,SharePoint” mobiliyjy jrenginiy programéle
gali buti padaryti pasiekiami e osdoo = sk i indows sy ! Gaukite mobiliaja programéle ir pasiekite intraneto turinj telefone arba plansetiniame
B L L P S iy navdjont. Pakeiskite faily / . )
< alepng o i aplanky basena kompiuteryje.
prisijungimo basena. Apsilankykite https://aka.ms/getspmobile.
Sinchronizuojamy faily ir aplanky pasirinkimas Gaukite kitus greito pasirengimo darbui vadovus
Galite pasirinkti aplankus ir failus, kurie bus sinchronizuojami su kompiuteriu. Uzduociy Norédami atsisiysti masy nemokamus mégstamy programy greito pasirengimo darbui
juostoje pasirinkite ,OneDrive” piktograma, pasirinkite Daugiau > Parametrai > Pasirinkti vadovus, eikite j https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=2008317.
aplankus.

4 Microsoft OneDrive = x

Sinchronizuoti ,OneDrive" failus su siuo
juteri

Darby pavyzdsiai (2554 MB)
Rentgenas (17,5 MB)
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